
Инструкция к личному кабинету Учителя 
Важно! Перед началом работы с личным кабинетом заполните информацию в своем профиле. 

 

Как организовать мероприятие? 
Учитель может провести мероприятия для своего класса/школы в двух форматах: 

- офлайн (учитель распечатывает задания, учащиеся решают в классе, а потом учитель вносит их 
ответы в ведомость в Личном кабинете), 

- онлайн (учащиеся решают задачи на компьютерах/планшетах/смартфонах). 
 

 
 

Как организовать участие в мероприятии офлайн? 

1. Создайте мероприятие. 
Зайдите в раздел «Мои мероприятия» и нажмите на кнопку «Добавить мероприятие». 
Для каждой параллели или класса необходимо создать отдельное мероприятие. 
Чтобы просмотреть информацию о мероприятии, нажмите «Открыть» или кликните на строчку. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
При проведении мероприятия офлайн приглашать участников не обязательно. 

2. Оплатите участие (если еще не оплачено). 



3. Скачайте и распечатайте задания. 
Зайдите в мероприятие и скачайте задания, кликнув по ссылке. 

 
 
 
 
 

 
4. Проведите мероприятие. 
5. Скачайте шаблон ведомости и внесите ответы. 
Зайдите в мероприятие и скачайте файл ведомости, кликнув по ссылке. 

 
 
 
 
 
 

Внесите ответы учеников в файл ведомости. Ответы вносятся заглавными буквами блоками 
по 10, пропуски вносятся буквой О. 

 
 
 
 
 

 
Важно! Для каждой параллели необходимо создать отдельный файл ведомости. 
6. Загрузите файл ведомости. 
Зайдите на страницу результатов мероприятия и загрузите файл ведомости, кликнув по ссылке. 

 
 
 
 
 
 

 
Важно! Для каждой параллели загрузите отдельный файл ведомости. 
Если загрузка прошла успешно, то в мероприятии появятся списки учеников. 



7. Получение результатов. 
Все итоги мероприятия размещены на странице результатов. Нажмите на ссылку «Страница 
результатов». 
Скачайте отчет, сертификаты участников и благодарственное письмо. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Важно! Если форматом конкурса предусмотрена длительная обработка, то результаты 
появляются не сразу. О сроках предоставления результатов читайте на странице мероприятия. 

 

 

Как организовать участие в мероприятии онлайн? 
1. Создайте мероприятие. 

Зайдите в раздел «Мои мероприятия» и нажмите на кнопку «Добавить мероприятие». 
Для каждой параллели или класса необходимо создать отдельное мероприятие. 
Чтобы просмотреть информацию о мероприятии, нажмите «Открыть» или кликните на строчку. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Пригласите учеников к участию в мероприятии. 
Зайдите в раздел «Мероприятия» и откройте мероприятие. Нажмите на кнопку удобного 
способа приглашения. 



Подробнее о 2-х способах приглашения учеников: 
 
- групповое приглашение (по кнопке «Поделиться ссылкой») 

Нажмите на кнопку «Поделиться ссылкой», скопируйте ссылку и отправьте её участникам 
любым удобным способом (в группе WhatsApp, ВКонтакте и др.). 

Важно! Ссылка уникальна для каждого мероприятия (класса). Нельзя одну и ту же ссылку 
посылать ученикам из разных возрастных категорий. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Пройдя по этой ссылке, ученики регистрируются и подтверждают своё участие. 
Зарегистрировавшиеся по ссылке ученики появятся в списке учителя. 

Важно! Накануне мероприятия убедитесь, что в статусе приглашения учеников указано 
«Подтверждено». Если указано «Не подтверждено», то нужно связаться с учеником или 
повторить приглашение. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



- индивидуальное приглашение (по кнопке «+ Добавить участника») 

Важно! Для оформления индивидуального приглашения вам понадобится электронная почта 
и телефон участника. Если этих данных у вас нет, лучше использовать групповое приглашение 
(см. выше), тогда ученик при регистрации введет эти данные самостоятельно. 
 
Учитель вводит ФИО, электронный адрес, телефон, формат, класс ученика и нажимает кнопку 
«Сохранить» или «Сохранить и добавить нового». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

На указанные электронный адрес и телефон ученику автоматически отправляется ссылка, по 
которой ученик войдет в свой личный кабинет. Участники мероприятия отображаются в 
списке ниже. 

Важно! Накануне мероприятия убедитесь, что в статусе приглашения учеников указано 
«Подтверждено». Если указано «Не подтверждено», то нужно связаться с учеником или 
повторить приглашение. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Оплатите участие (если еще не оплачено). 
 
 
 



4. Проведите мероприятие. 
        В указанные даты в личных кабинетах учеников станет доступен тест. Следите за 

прохождением теста учениками на странице результатов. Нажмите на ссылку «Страница 
результатов». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

На странице результатов отображается, какой ученик прошёл тест, какой ученик не приступал. 
В графе «Прогресс» указан процент выполненных учеником заданий. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. Получение результатов. 
Все итоги мероприятия размещены на странице результатов. Нажмите на ссылку «Страница 
результатов». 
Скачайте отчет, сертификаты участников и благодарственное письмо. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Важно! Если форматом конкурса предусмотрена длительная обработка, то результаты 
появляются не сразу. О сроках предоставления результатов читайте на странице мероприятия. 


